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KAUFMÄNNISCHE AUSBILDUNGSBERUFE

> KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT

> INDUSTRIEKAUFMANN

BERUFSSCHULE:
Ort:	 Dinkelsbühl 
	 (ersatzweise: Gunzenhausen, Ansbach)

Umfang:	1-2 Tage pro Woche

AUSBILDUNGSDAUER:
3 Jahre

VORAUSSETZUNGEN:
> Mittlere Reife
> Kaufmännisches Verständnis
> Kenntnisse im Bereich Rechnungswesen von Vorteil
> Organisations- und Kommunikationsfähigkeit
> Teamfähigkeit, Engagement und Zuverlässigkeit

TÄTIGKEITEN NACH DER AUSBILDUNG:
Mitarbeit in einer der genannten kaufmännischen 
Abteilungen

WEITERBILDUNG:
Fach- oder Betriebswirt für unterschiedliche 
Fachrichtungen 

Du interessierst Dich für kaufmännische, verwaltende und organisatorische 
Tätigkeiten, arbeitest gerne am PC und mit Menschen? Dann ist der Beruf 
Kaufmann für Büromanagement genau der Richtige für Dich!

Interessierst Du Dich darüber hinaus für die Zusammenhänge betrieblicher 
Geschäftsprozesse und beschäftigst Dich gerne mit der Lösung von 
komplexen Sachverhalten, dann bewirb Dich als Industriekaufmann.

Im Rahmen beider Ausbildungsberufe lernst Du bei uns folgende 
Abteilungen kennen:

> Vertriebsinnendienst/Angebotserstellung     
> Arbeitsvorbereitung/Auftragsbearbeitung
> Projektmanagement		                        
> Marketing
> Lagerlogistik & Versand	                                       
> Einkauf
> Buchhaltung			                         
> Personal
> Zentrale/Empfang


